PROCURA DELLA REPUBBLICA

PRESSO IL TRIBUNALE DI FIRENZE

Al Sig. Presidente dell’Ordine degli Avvocati di Firenze

Al Sig. Presidente della Camera penale di Firenze

Oggetto: agenda degli appuntamenti tramite sito web. Precisazioni

A decorrere dal 17.2 u.s. su alcuni servizi della Procura della Repubblica & stata avviata una sperimentazione
che prevede la possibilita di prenotarsi tramite un portale raggiungibile tramite il sito web istituzionale o App
scaricabile su tablet o smartphone.

I servizi avviati alla sperimentazione sono i seguenti:

Segreteria civile (Responsabile U.O. Eusepi)

Archivio copie (Responsabile U.Q. Dott.Pandolfi)

Ufficio 408, 415 bis, dibattimento fascicoli digitalizzati (Responsabile U.O. Dott.ssa Nuvoli)
Giudice di pace e fascicoli dibattimento cartacei (Responsabile U.O. Dott.ssa Di Paola)
Ricezione atti, 335 c.p.p. (responsabile U.0. Dott.ssa Sgambelluri)
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A seguito dell’incontro del 24.2 u.s. con la rappresentanza dell’Ordine degli avvocati e la Camera penale di
Firenze sono state concordate alcune modalita di accesso per I'utenza che di seguito si rappresentano.

La segreteria civile a fronte di un orario di apertura dalle 8,30 alle 13,30 riserva agli appuntamenti la fascia
oraria 12,30-13,30.

L’archivio copie, che si occupa della gestione dei fascicoli archiviati, opera ad accesso libero nella fascia oraria
8,30- 11,30; su appuntamento dalle 11,30 alle 13,30.

L'Ufficio 408, 415 bis, dibattimento fascicoli digitalizzati ha orario di apertura 8,30-13,30 e dispone di 7
computer. Di questi, 2 computer sono attualmente ad accesso libero, mentre le altre 5 postazioni sono su
prenotazione dalle 8,30 alle 13,30. La prenotazione & ogni 30 minuti.

L'ufficio Giudice di Pace, fascicoli dibattimento cartacei & aperto dalle 8,30 alle 13,30 e dispone di n.4
postazioni, delle quali n.3 destinate alla prenotazione e n.1 destinata alle urgenze o agli Avvocati non
appartenenti al Foro di Firenze. La prenotazione € ogni 15 minuti.

L’Ufficio ricezione atti e art.335 c.p.p., a fronte di un orario di apertura dalle 8,30 alle 13,30 ha destinato agli
appuntamenti una fascia oraria dalle 11,30 alle 13,30.



Nelle prime settimane di operativitd del nuovo sistema, tutti gli uffici hanno garantito agli Avvocati e agli
utenti privi di prenotazione, I'accesso anche nelle fasce orarie destinate alla prenotazione, laddove vi fosse
disponibilita.

A decorrere dal 17.03.2025 gli Uffici si_atterranno ad un piu rigoroso rispetto dell’agenda degli
appuntamenti. Pertanto, I'utente privo di appuntamento potra accedere agli Uffici esclusivamente nelle
fasce orarie a libero accesso, mentre all’ufficio 408, 415 bis, dibattimento fascicoli digitalizzati sara possibile
accedere senza prenotazione esclusivamente utilizzando le due postazioni PC destinate all’accesso libero.

L' Ufficio si impegha a lavorare 'agenda degli appuntamenti con tempestivita in modo da garantire agli utenti
che hanno prenotato la disponibilita delle credenziali all’atto dell’accesso all’Ufficio.

Per quanto riguarda il sistema di prenotazioni si invita il Consiglio del’Ordine degli avvocati e la Camera
penale di Firenze a garantire la massima diffusione tra i propri iscritti della conoscenza dell’agenda digitale.

Si ricorda che la visione dei fascicoli presenti in TIAP & possibile anche da remoto, richiedendo le credenziali
all’Ufficio e pagando il contributo di legge.

Si informa altresi che a decorrere dal 17.3 p.v. le richieste di certificato ex art.335 c.p.p. saranno accettate
soltanto se formule sul Portale PdP. L'Ufficio si impegna ad evaderle nel termine massimo di 30 giorni.

La sperimentazione dell’agenda digitale avra durata di mesi tre, all’esito dei quali sara effettuato un
monitoraggio sull’andamento del servizio.

Il Dirigente amministrativo Il Procyratore della Repubblica

a Merlini

Filippd Spiezia -



